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COTO JE Problémy se zobrazenim, necitelné pismo, nefunkcni video ¢i absence Formatovani - to
S0, jsou nékteré z mnoha projevl Spatné pristupnosti vzdélavacich dokumentl. Ac se nikdy
PR|STUVPNOST nejednd o zamér, vylucuji tak autori dokumentd ze svého posluchacdstva a ctenarstva ty,
A PROC BY VAS 7 ktefi maji néjaky handicap:
= 1 : © ty, jimz néco brani v bézném cteni, poslouchani nebo ovladdani informacnich
MELA ZAJIMAT technologii
oty studenty, ktefi jsou vice mladi ¢i stafi nez ostatni;
oty studenty, ktefi maji jiné ucebni styly a potreby;
o tysjedinym povolenym internetovym prohlize¢em v praci;
o by pracujici, které zrazuji oci, usi ¢i zada po celodenni sluzbé, at uz v kancelari,
nebo u vyrobniho pasu;
oty s brylemi, sluchadlem ¢i skupinkou hlasitych déti hrajicich si ve stejném pokoji
jako student vaseho materialu.

Pfi respektovani zdkladnich pravidel pristupnosti uvedenych v této brozurce ucinite své
dokumenty otevrenéjsimi pro vSechny, kteri by je radi studovali. V pfirucce tedy popisu-
jeme zakladni praktické principy tzv. designu pro vSechny (universal design).

Zpristupnovani vasich materidld vSsem vede napriklad i k vétsi kvalité, prehlednosti a vy-
hledavanosti vaseho materialu. A to za to stoji, nemyslite?

CO OBSAHUJE Ndésledujici stranky popisujj zakladni pravidla pro tvorbu dokumentl z pohledu

TATO PRiRUCKA T — pristupnosti. Text slouzi predevsim k sezndmeni se s problematikou a nema ambice
%/Zm> nahrazovat komplexnéjsi navody a prirucky, které publikuji odborna pracovisté. Pokud

A PROVKOHO 7z vas pravidla pristupnosti a pouzitelnosti zaujala, budeme radi, kdyz zavitate na weby

JE URCENA? uvedené na konci této prirucky, které vas zavedou k metodikdm, ndvodim a odbornikdm.



- soubory vytvorené ve “wordu” ¢i v podobnych editorech
a formatu .pdf

Pravdépodobné nejzndméjsi textovy editor, Microsoft Word, neni jediny nastroj, pomoci kterého lze vytvorit . ‘
skripta, vzdélavaci texty ¢i zadani domacich Ukold. Mame pro vas ale dobrou zpravu: nastaveni a ovladani y \ @)
funkci je velmi podobné ve vétsiné masové pouzivanych “textakd”, a tak postaci vse prostudovat pouze jednou. ‘ &

~ )

— o

NA CO SI DAT POZOR A JAK SE TO UPRAVU.JE:

Prvky textového dokumentu Jak na pristupnost ve “wordu*’

m oznacte text, ktery ma byt nadpisem, a na karté “Dom0” (nebo “Styly*)

Styly textd a nadpisy m dbejte na spravny
format textu a nadpisu kliknéte na pozadovany styl nadpisu (napf. "Nadpis 1”) nebo textu
(napr. “Normalni*)
ERe S OC- pro test - Word

OEGEE ooM0  VIOZENT  NAVRH ROZLOZENISTRANKY  REFERENCE ~ KORESPONDENCE ~ REVIZE ~ ZOBRAZEN[  Foxit PDF

= 1 - - - . s
6 Vyimout Colibri (Zikad - [11 ~| A" &7 Aa- f» IZ i .tze
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Vlozg ER Kopirovat . : . _; e - m : 7 :
= * Kapirovat format Uorakx, X0 A~ ~A-BE== = b8 T Normilni | T Bez mezer  Nadpis 1 Nadpis 2 Nazev
Schranka n Pismo 7] Odstavec [k Styly
L iz 1 E i3 z 3 4 5 5 7 ] 9. W g al o R B M Nadpis 1o s

Od pravik

Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text
text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text.

. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text
g text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text.
Text text text text. Text text text textText text text text. Text text text text. Text text text
text. Text text text text. Text text text text. Text

"Pro prehlednost uvadime postup, ktery je ovéien v programu Microsoft Word (ovéieno na verzi 2010 a 2013), s podobnym postupem se v3ak setkate i u alternativnich textovych editor( ¢ jinych verzi
kancelarského baliku MO. Kazdy editor si mGze také prizplsobit sam uzivatel (co se zobrazuje v panelu nastrojl ¢i pasu karet), pokud tedy nepracujete vzdy jen na svém pocitaci - pak se mGze stat, ze bude
nékterd z popisovanych funkci skryta. V tomto pripadé pouzijte Napovédu (doporucujeme tu oficidlni a online na strankach poskytovatele programu) i diskuzni uzivatelské fFérum. Mizete také vyuzit néktery

z odbornéjsich zdroja, které uvadime na konci této prirucky.
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Prvky textového dokumentu Jak na pristupnost ve “wordu”

Obrazky

Seznamy

®m nezaménujte nahodné
styly nadpis(

® nepouzivejte vice
raznych styll odstavc(
a pisma, nez je nutné

® nezapomente na alter-
nativni popis obrazku
(alt)

m vytvarejte seznamy po-
moci predem nastave-
nych odrazkovych nebo
Ciselnych seznamu

m dodrzujte hiearchii nadpisQ, nepreskakujte jejich Grovné
(Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3...)

m kdyz budete peclivé oznacovat nadpisy a styly, editor se vam odméni:
pfi zavérecné Upravé dokumentd bude stacdit jen jedna zména
ve vybraném pouzitém stylu (napf. v nadpisu) a format se zméni
vSude v dokumentu - nedojde pak k tomu, Ze na nékteré pfi Upravach
zapomenete

m kliknéte pravym tlacitkem mysi na obrazek - objevi se nabidka, ze které
vyberte “Format obrazku” (pripadné “Vlastnosti“); v malém okénku,
které vyskodi, kliknéte na “Alternativni text” a vlozte text do pole

“Popis”

EH S O-= pro test - Word NASTROJE OBRAZEU
DOMU  VIOZEN  MAVRH  ROZLOZEN/STRANKY  REFERENCE  KORESPONDENCE  REVIZE  ZOBRAZEN/  Foit PDF FORMAT
— Vyjmout s T v | & . - ———
‘,% wme Calibrilight (t-[16 | A" & Aa- | % =-i=-"2- 853 2| 9 || sapbecne Assbcede AaBbCi Aasbect AdB| assvcer
Ao Em Kopirovat : =
lodi r ke : A by r=E=E=== 1= ™y - a Ini &z meze it Yoty
~ ¥ Kopirovat format B I U-~aex. ¥ |A-F-pA- === E E ? it
Schrénka s Pismo Odstavec Styly
L F‘ 1 2 ] 4 5 [ 7 ] 9 10 1 12 13 2] 15 ~ 12 18
Format obrazku k2]
i &y TR s
H O E e
I TEXTOVE POLE
b o ) ) = TS
| Déjepis |. Od pravéku po starovék = Nézev @
Text text text text. Text text text text, Text text text text. Text text
~ text text. Taxt text text text., Text text text text. Text text text £
opis

text. Text text text text. Text text text text. Text text text text.

Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text
text text. Text text text text. Text text text text. Text text text
text. Text text text text. Text text text text. Text text text text.
Text text text textText text text text. Text text text text. Text text
text text. Text text text text, Text text text text. Text

m oznacte si text, z néhoz chcete mit seznam, a kliknéte na karté
“Domu” na ikonku se seznamem (mlze byt odrazkovy nebo ciselny)



Prvky textového dokumentu Jak na pristupnost ve “wordu”

m tvorte smysluplné nazvy
odkaz(, aby bylo jasné,
kam vedou; nebojte se
rozsahlejsiho slovniho
popisu, pod kterym
bude odkaz

Odkazy

® pro zapis pouzivejte
specialni program nebo
doplnék

Rovnice a vzorce

m dbejte na oznaceni

Tabulky
zahlavi sloupcl

2Vhodna délka hypertextové ozna¢eného textu je 5 - 8 slov. Nespokojujte se prosim s popisem "

m piitvorbé odkazu postupujte takto: oznacte prislusny text?, pravym
tlacitkem mysi ho “vyberte” a z vyskakovaci nabidky “Menu” zvolte
“Hypertextovy odkaz"; do otevieného formulare, ktery se objevi,
vlozte do poli¢ka “Adresa” odkaz; nezapomerite potvrdit (OK)

Déjepis I. Od pravéku po starovék

Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text
text text text. Text text te:

Text fext text text. Texttext|  ogkazna:  Zobrazeny text: Odkaz na zdroj
text text text. Text text te L
text textText text text text. Oblast hledani| |, prirucka offline ] Ca] [R][=]
text. Text 3 P
| zdroje | Ziloika.. |
odkaz na zdroj Aswlil B oznaceni nadpisu ]
B popis obrazku | LCilovy rémec... |

Misto v tomto

dokumentu 82| pracovniverzefinis 9.2,

Prohlé é
Prohlédnuté BY protest

stranky
i

Vytvoiit novy
dokument

Naposledy
ateviené
soubory

Adresa:

| http://www.semviozimodkaz.z

E-mailova
adresa

z hyperlinku by mélo byt jasné patrné, co se pod nim skryva

MathType si midzete zdarma (na 30 dnl) stdhnout, integruje se
do editoru; alternativou volné ke stdhnuti je napf. TeXaide

vyberte horni radek tabulky a kliknéte pravym tlacitkem mysi;
z menu pokracujte na “Vlastnosti tabulky” a na karté “Radek”
zakliknéte “Opakovat jako radek zahlavi v horni ¢asti kazdé stranky”

odkaz zde" nebo "hypertext".



Prvky textového dokumentu Jak na pristupnost ve “wordu”

m zkontrolujte poradi
bunék za sebou:
nepreskakuje editor
nékterou??

Barvy m pozor na dostatecny
kontrast

® nepouzivejte bezdl-
vodné zvyraznéni pouze
pomoci barev

Formulare m popisujte kazdé policko
formulare/dotazniku

m zkontrolujte logickou
posloupnost (je jasné,
zda patri popisek
k poli pred nim, nebo
za nim?)

3priklad méné a vice povedené tabulky najdete na konci dokumentu.
“MUzete vyzkouset napi. analyzér od Paciello group.

m omezte slu¢ovani bunék, pokud je to mozné
(tvori se obtizné citelné podsloupce i dvojité radky)

m v pripadé rostouci slozitosti tabulky radéji udélejte vice tabulek
jednodussich, uvidite, ze to uvitaji vSichni ¢tenari

m zvolte vhodnou kombinaci barev pozadi a textu (napr. bild a cernd)

m pripadné pro vybér barev ¢i kontrolu pouzijte jeden z mnoha
dostupnych programa*

m pouzijte textové popisky Ci alternativni text (stejné jako u obrazka)
pfi tvorbé formulare

m pouzivejte prednastavené styly formulare

pracovniverzefinic 9.2, [refim kampatibility] - Ward

7

Novy

Hiedat fablony na Internetu ¥l

Navrhovand hledéni:  Sady ndwhi Frma Osobni Tisk Dopisy Zskadni Primysl

Privodni dopls k.. Formuléf pro souhls % % a

[ | = ELIEY

m vyzkousejte pohyb mezi poli a jejich posloupnost pomoci klavesy “Tab”


https://www.paciellogroup.com/resources/contrastanalyser/

- TEXTOVE DOKUMENTY

& )

dokumentech”?

CO KDYZ DAVATE PREDNOST TVORBE DOKUMENTU ONLINE, napf. v populérnich “google

“Google dokumenty” jsou velice Sikovné, pokud potrebujete psat texty na cestach ¢i mimo domaci pracovnu. Z hlediska pristupnosti vsak
neumi vsechno potrebné formatovani, proto je dobré dokument pred zverejnénim doladit Gpravou v textovém editoru, ktery mate
nainstalovany na svém zarizeni a ktery znate. Obsah a zakladni prvky, jako jsou nadpisy a odkazy, mazete klidné vytvorit kdekoli, pak
vytvoreny dokument stdhnéte (doporucujeme stdhnout jako .docx) a zbytek editujte doma nebo v kancelari pomoci “wordu” ¢i podobného

programu.

@ MATE HOTOVY OBSAH, FORMATOVANI A POPISKY? JAK TEDY VYTVORIT PRiISTUPNE PDF:

Jak pdf vytvorite Co na to potrebujete Jak dbat na pristupnost

Vytvorenim dokumentu
v textovém editoru
a prevodu do pdf

m Microsoft Word (uméji
to vSechny verze od roku
2007) ¢i jiny alternativni
editor: napfr. Libre/open

office

Oskenovanim jiz existujiciho =
dokumentu spolu s nasled-
nymi Gpravami

skener a program

pro Upravu pdf (ktery
muze byt dodavan

se skenerem nebo
porizeny zvlast - napr.
Adobe Acrobat Pro,
Microsoft Office Docu-
ment Imaging Ci néktery
z online nastroja)

*Muzete vyzkouset napf. web onlineocr.net nebo otevrito.cz.

vytvorte pristupny dokument (dle pravidel pro Word a podobné
programy vyse)

pri ukladani a pojmenovavani dokumentu zvolte “Ulozit jako”
a z nabidky Formatd vyberte .pdf

hotové pdf otevrete a zkontrolujte pristupnost v “Soubor > Vlastnosti
> Zabezpeceni > Pfehled omezeni dokumentu” a pripadne vyuzijte
v karté “Upravy” funkci "Prlvodce nastavenim pristupu”

vybrany dokument oskenujte stranku po strance a nezapomerite jej
ulozit na disk, USB ¢i odeslat na e-mail

v nové vzniklém dokumentu nechte rozeznat text (OCR)®: program vas
zpravidla vyzve k volbé jazyka dokumentu a pripadné vam nabidne
k editaci problematicka mista dokumentu

rozpoznani textu v dokumentu zkontrolujte (napf. pomoci vybrani
textu a jeho zobrazeni v jiném okné s prazdnym textovym editorem)

®OCR je zkratka anglického "Optical Character Recognition”, esky tedy jde o optické rozpoznavani znakd. V kratkosti vysvétleno se jednd o metodu digitalizace oskenovaného textu do podoby, kterd umoznuje
v textu strojové vyhledavat (treba i vyhledavacim jako je Google), pracovat s nim v béznych textovych editorech atd. Vice informaci najdete napf. na Wikipedii.


http://www.onlineocr.net/
http://otevrito.cz/
https://cs.wikipedia.org/wiki/OCR

Prezentace se rychle staly nedilnou soucasti mnoha vyukovych hodin, prednasek a kurzt. Kromé pomutcky 4
pro vyklad jsou vSak pro mnohé studenty také dllezitym studijnim zdrojem, ze kterého vychazi pri dalsim
hledani informaci nebo pri opakovani. Stoji tedy za to zkontrolovat své slajdy, jestli jsou srozumitelné pro vsechny ctendre, kteri o né maji zajem.

Pfi prohlédnuti nasledujici tabulky zjistite, ze uz nejméné polovinu postupl znate a uplatnujete, jsou totiz stejné nebo velmi podobném tém,

o kterych jiz vite diky pouzivani “wordu”.

Prvky prezentace Jak na pristupnost

Dispozice snimku ® pouzijte prednastavené  m pro vytvoreni dalSiho snimku (“slajdu”) pouzivejte tlacitko “Novy
rozlozeni snimk snimek” v karté “DomU"” avyberte prednastaveny typ (napr. “Uvodni
(nevytvarejte vlastni snimek”, “Nadpis a obsah”, “Obrazek s titulkem”)
pole)

EHY O0F- Prezertace! - PaweiPoint LI R
(Ll Corl | GLOZENT  MAWRH PRECHODY  AMMACE  PREZENTAZE  REVIZ  ZOBRAZEN|  FoxitPD Piitlasiz se
va e |5 st ammm e R | SART Y G v g | S
:manu ! Stebia [_: ‘ o Pl = Freueni. " Ty ?Z‘
' [’ Nadpis snimku .
l‘\& k ) = |extsnimku
] = Texl tnimky
‘- “:a—h": Prasduy ‘E-w%«'luh I ﬂlnf«&nﬁ'ul':xsr = Ie:]jsnrm:;-l
i\ = = |ext snimky
\ i_'- ol ----‘;‘ %: =i |l‘i = Toxl snilinky
Y L
i3 Duplikovat whrané ::::vda [~
Tj jnrmkylzmmi.. :

sMmrkzzl R Z FozuAvET  MkCMONARD B EE

= 9 = | @ 2@~ i



Nahled snimku - osnova m zkontrolujte vytvorenou = v karté “Zobrazeni” zvolte Gplné vlevo “Normalni”
prezentaci v karté
"OSnOVa" 'je Vgude m E (-)' C) @ M Prezentacel - PowerPoint

SOUBOR. [l V] VLOZENT NAVRH PRECHODY ANIMACE PREZENTACE REVIZE ZOBRAZEN( Foxit PDF

stejny design, jsou
J y g 'J E [ Pravitke Q H sara r‘ﬂ EUspoF-

obrazky tam, kde maji

7 [] Mfizka = [ Stupné sedé O B paset
’ MNermalni Zobrazenl Razeni Poznamky Zobrazeni Predloha Predleha Predloha Poznamky Lupa Prizpusobit . love .
byt? osnovy [renimka pro cteni  snimkd  podkladd pozndmek [ Voditka wvelikosti okna i Cernabile okno B2 Presur
Zobiahni prezentaci Zobrazeni pfedlohy Zobrazit [F1 Lupa Barva & stupné Sedé
1 Ha(‘ Zobrazeni osnovy
oc  Umodnuje upravovat snimky
a prechazet meai mimi v
i L Nadpis snimku |
-Te Celou prezentaci muzete
€ cnadno vytvoiit pouhym /
=T \lgfenim osnovy z Wardu
=Te do pedokna osnovy,
-Ie‘li sy - Te)d Sﬂfmku
= Text snimku
3| Madpis snimku = Text snimku
= Text snimku
= Text snimiu

= Text snimku
=Text snimku /
= Text snimku
= Taxct snimku
=Text snimku

m vlevém sloupci vyberte z moznosti “Snimky/Osnova” osnovu

m zkontrolujte, zda se v osnové zobrazi vSechen text obsazeny
ve snimcich (nic nechybi)

Odkazy m tvorte smysluplné ndzvy = prepiste do nazvu odkazu jeho umisténi ()
dkazu, aby bylo jasné .. . . v .
Eamasgazuy yiojasne, m pfitvorbé odkazu postupujte takto: oznacte prislusny text, pravym

tlacitkem mysi ho “vyberte” a z vyskakovaci nabidky "Menu” zvolte
“Hypertextovy odkaz" a do otevieného formulare, ktery se objevi,
vlozte do poli¢ka “Adresa” odkaz; nezapomerite potvrdit (OK)

’Stejné jako pfi editaci textového dokumentu.

Prvky prezentace Jak na pristupnost
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Tabulky m oznacujte ddsledné
sloupce (co v nich

najde ctendr za data?)

m zkontrolujte poradi
pri ¢teni®

Barvy m dbejte na dostatecny

kontrast

Vzorce a rovnice

Prvky prezentace Jak na pristupnost

m pfitvorbé ¢i Gpravé tabulky vyuzijte na karté “Nastroje tabulky”
volbu “Se zahlavim” - nyni tvofi prvni radek zahlavi tabulky
(i pro Ctecky atd.)

EHS O0TF- Prezentace! - PowerPoint NASTROJE TABULKY

SOUBOR [ETTY N} VLOZENT MAVRH PRECHODY ANIMACE PREZENTACE REVIZE ZOBRAZENI Foxit PDF NAVRH ROZLOZENI

¥ Sezdhlavim [ Prvni sloupec e ——————— 1. £ T A, & z B‘ E‘
Rédek souhmie® || Postedni sloupec e =] B4 Ohranigeni ~ ERETS B =

= e = Rychlé L Nawhnout Guma

| Pruhované fadky [] . &2 Efekty - syly- B~ EBavaperat ropiky

MoZnosti syl tabulek
Se zihlavim

Ume#fiuje v tabulce zapnout
nebo vypnout fadek zahlavi.

Styly tabulky Styly WordArt Makreslit ohranicent

Rédek zéhlavi naformatuje
specificky horni Fadek
tabulky.

Slide s tabulkou

Hiiii

jméno vyska hmotnost \
Karel 182 cm 85 kg :
Pavie 160 cm 60 kg \

m pfikontrole precte odecitac tabulku zleva doprava a seshora dol(
- pozor na prazdné bunky a na vnorené a sloucené pole

m Ujistéte se, ze text (tabulka, odkaz...) je dobre rozeznatelny na vybra-
ném pozadi snimku

® nepouzivejte barvy a zvyraznéni bezdivodné

m pristupnost v Powerpointu je pro tento typ obsahu nedostatecna; pouzijte prosim vedle vzorce

i alternativni popis proménnych a jejich vztah(

8priklad tabulky na konci.

11



Prvky prezentace Postup Jak na pristupnost

Video a audio m v prezentacich uréenych = ovérte si dostupnost ovladani pouze pomoci klavesnice

také pro publikovani 3 o ) . ) ey
(nejen pro jednorézové m doplnte audio/video transkriptem/titulky; zabere vam to urcity cas,

piednaseni) odkazujte uvidite ale, ze titulky ci transkript vyuzije mnoho student(; zkratit cas
na takové zdroje ven prepisovani vdm pomuze néktera z aplikaci v poznamce®

Poradi cteni m zkontrolujte poradi m kliknéte na pole pro “Text/Nadpis/...” a pak se jen pomoci kldvesnice
obsahu pfi linedrnim pohybujte ve snimcich: tak zkontrolujete poradi ¢teni
cteni a pripadné jej

® pfiUpravé na karté “Dom0” kliknéte na “Usporadat” a z vyskakovaciho
menu vyberte “Podokno vybéru” - pomoci ného se ve vybéru ukazi
na snimku obrazce, u nichz mizete pomoci Sipek zménit poradi;
znovu zkontrolujte

upravte

ANIMACE PREZENIACE REVIZE ZUBRAZENI Foxit PUF FURMA | FrinigsiL e
— 1— R e, A é - n -
ML= = Izv“:lSmertmu OE ~ N DD [—\4 Z2Vyplii obrazce - i Najit
2] Zarovnat text = OCOAL L[ - R‘;Ié ¥ Obrysobrazce~ 23 Nahradit ~
AV . - B — = = | EE el
S-ma-A-\ SREEEIE T Prevest na obrézek Smartart~ || (5 % VAL [ BREEEE HER 0 groiey abrazce Iy vybrat -
e Odstavec & | Uspofdat objekty | & Upravy ~
1%, Prenést do popiedi
2 d 5
e o | Vybér * %
Y, Prenést do pozadi
B o obiek =1
ide s vice objekty %) prens o ST
Seskupit objekty Vjvojovy diagram: dérna paska 3 <=

=) pit Zéstupny symbol proobsah2 <
Nadpis 1 -~

| Pozice objektii
gl Iext & zorovnat

t fext sv otogit ’

text texiText text text text Te
text Texi te s

B Podoknovibéru..
= REL

Zobrazit podokno vjbéru

Umoziiuje zobrazit seznam

text text te : OBRAIEC 2 vEech objektil.

text text Text text TexiText tex Miete tok objekty snadnéi
Text text text Text fext fext textlext b S
text texiText text text textText text tex® -

text Text text text text -

°Pomoci pfi piepisu vam mohou ¢aste¢né aplikace Mydictate ¢i Dragon Dictate (placené, pro zafizeni Apple) nebo stranka http://recordense.com/transcribe, ktera sice neumi automaticky piepis audia, poskytuje
ale prijemnou platformu pro rucni prepis (na jedné obrazovce zaroven ovladate prehravani i mate pole a nastroje pro prepis). Automaticky prevod reci do textu umi napf. program Phonexia, ktery je placeny, lze si
ovsem vyzadat zkusSebni verzi. Do chytrého telefonu lze stdhnout zdarma aplikaci Dragon Dictation, kterd umi prepisovat hlas do textu i pro ¢estinu.



http://recordense.com/transcribe
http://www.phonexia.com/docs/white/Phonexia_SpeechTranscription_wp4_CZ.pdf
http://www.phonexia.com/docs/white/Phonexia_SpeechTranscription_wp4_CZ.pdf
https://itunes.apple.com/us/app/dragon-dictation/id341446764?mt=8

Prvky prezentace Jak na pristupnost

Tvary, obrazky, kliparty m pridejte alternativni m pravym tlacitkem mysi kliknéte na objekt a vyberte “Format obrazku”;
popisek (alt) vyberte moznost “Alternativni text” a vlozte text do pole “Popis”

Seznamy m vytvarejte seznamy m nakarté “Dom0” kliknéte na ikony seznamu; pro seznamy, kde je
pomoci prednastavenych dllezité poradi polozek, pouzijte Ciselny seznam; tam, kde poradi
odrazkovych nebo polozek neni dllezité, pouzijte néktery ze stylt odrazek

Ciselnych seznamu
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%
Trend nahravat svoje vyukové lekce nebo prednasky je ¢im dal tim vic popularni. Pokud chcete patrit / , g ‘P/éé,,?

k tém, kteri nad svou produkci premysli a umoznuji, aby se videa i nahravky staly dostupnymi i pro ty, — =
ktefi maji jiné styly uceni, studuji v nematerském jazyce, jsou neslysici nebo potrebuji mit pisemné (v /] )
podklady pro studium, podivejte se na nékolik zakladnich pravidel: \\ =
Video zverejnéné m pfinahravani vlastniho m pro vytvoreni dalsiho snimku (“slajdu”) pouzivejte tlacitko “Novy
na Youtube videa se drzte standard- snimek” v karté “Dom0” avyberte prednastaveny typ (napr. “Uvodni
nich formatu: snimek”, “Nadpis a obsah”, “Obrazek s titulkem”)
o rozlisSeni 640 x 480 px
- standard,
. . L . © 640 x 360 px e . ) e v e yv . -
Video editované v nékterém - girokouhlé m bud'mdzete titulky vepisovat rucné s prislusSnym nacasovanim, nebo
z programu (napfr. Camtasia > nebo 800 x 6b0 pX muzete program naucit rozpozndvat vas hlas a titulky namluvit
nebo Amara) - standard, (program si je prevede do textové podoby - Camtasia)
O
1?;?&25&2? m vlidné p(ostfedi pro vpisovani titulkd (véetné moznosti prekladu)
o videoformatu mp4, poskytuje Amara
o MoV,
o] WmV’ ’ . o . v %
m vyslednou podobu titulkl zkontolujte a pripadné upravte
° Ay, blematicka mist
> avia; problematicka mista

ujistéte se, ze jste
omezili rusici Sumy
(predevsim ve zvukové
stopé)
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Prvky prezentace Jak na pristupnost

Audio m nabidnéte textovou m zpfistupnujte nahrdvky ve vhodném formatu: mp3, wav, aiff, wma
variantu vzdélavaciho
obsahu m vytvorte transkript (prepis) mluveného slova - ru¢né nebo pomoci

specializovaného programu (viz vyse); prepis mlze byt ulozen
ve formatu txt, rtf, doc, docx

m poskytujte audio (at uz na webu, nebo v e-mailu ¢i na CD) vzdy spolu
s textovym prepisem

Protoze vytvareni titulkd je

pro mnoho uzivatell spiSe nové;si

Zé leiitOSti' niie nabiZime Zékladni o Subtitle Video Community Professional Solutions Q JuTo-
postup, jak praci na tvorbé titulkl

zjednodusit. Amara je webovy
nastroj, kde se po registraci
(zdarma zde: http://amara.org/
cs/) zpfistupni moznost "otitul- Otitulkovat video
kovat video". Zde jednoduse
vlozite do volného pole webovou
ad resu (Obl'. 1)’ kde se Video https://www.youtube.com/watch?v=fPbcEHuuV2I
k otitulkovani nachazi (napr.
Youtube, Vimeo). Kliknéte
na "Zacit" a zobrazi se nova
obrazovka primo s videem

a rozhranim pro titulkovani.
Je zde potreba vybrat jazyk,
ve kterém je video nahrané, -
a jazyk titulkd (u videa v cestiné — =
pro ¢eské posluchace to tedy - — — = —

bude v obou pfipadech volba 6« \@ ,
15

Enter a video URL to use the Amara editor & enable public subtitling



http://amara.org/cs/
http://amara.org/cs/

- VIDEA A NAHRAVKY

"Cesky" - obr. 2) a svou volbu potvrdit.
Poté se jiz ocitnete primo v rozhrani

pro titulkovani - s Frddkem pro text,
casovani titulkd a ovladani videa. Nastroj
zde ma zabudovanou napovédu - nevite-li
si s nécim rady, nebojte se kliknout

na privodce. Nezapomente svou praci
ulozit ("Complete") a zkontrolovat jak
text, tak casovani - na nejasnosti v oti-
tulkovani nastroj Amara upozornuje
barevnymi symboly nebo "zSednutim"
pokracovacich tlacitek. Pro vytvoreni
dobrych titulk( je vhodné dodrzovat za-
kladni pravidla pro stylistku, délku radka
atd., mbzeme napr. doporucit zakladni
soupis od Khanovy skoly:
https://forum.khanovaskola.cz/t/stylistick

a-pravidla-titulkovani/484.

Add a new languagel

This video is in Czech

Subtitle into: arabsky [ar]
Popular
arabsky [ar]

anglic
Spanélsky
persky [fa]

francouzsky [fr]

madarsky [hu]

indonésky [id]

italsky [it]

japonsky [ja]

korejsky [ko]

holandsky [nl]

polsky [pl]

portugalsky [pt]

Portuguese, Brazilian [pt-br]
rumunsky [ro]

(obr. 2)
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https://forum.khanovaskola.cz/t/stylisticka-pravidla-titulkovani/484
https://forum.khanovaskola.cz/t/stylisticka-pravidla-titulkovani/484

Pokud ma byt vas jiz uverejnény vzdélavaci objekt skutecné pristupny vSsem zajemcim, vyzkousejte si na par vterin
roli aktivniho studenta. Zkuste si vyhledat onen soubor pres internetovy vyhledavac (Google, Seznam) podle
jeho nazvu, autora ¢i pracovisté (nebo podle informaci, které jsou dostupné vasim studentdm). Pokud jste narazili
na obtize (dokument je nedohledatelny, ctenare nuti pred jeho ¢tenim projit nezndmym prihlasovanim nebo
zobrazuje podivné znaky atd.), konzultujte idedlni nové feseni se svym webeditorem/spravcem obsahu na webu.

Pri letmém prohlédnuti webové stranky, pomoci které pristupuji studenti a zaci k vaSemu materialu, si mizete klast Gplné stejné

otdazky jako treba pfi tvorbé prezentace:

Je jasné, o ¢em to je a co se tady nabizi?'®

Co je hlavnim nadpisem a kam vedou odkazy?

Jak se to cte? Nevadi vam pouzitd barva ¢i velikost pismen?

Co se stane, kdyz si stranku priblizite nebo otevrete v jiném prohlizeci?

Jak se vratim zpatky na zacatek? Kde najdu pomoc, kdyz jsem v koncich?

"°Dobrou praxi je uvést na za¢atku kratké, pochopitelné shrnuti obsahu a dale pokracovat od jednoduchého ke slozitému, od obecného ke specifickému atd.




- INTERNET

A ZDE JSOU TIPY PRO EXPERIMENTATORY V OBLASTI PRiSTUPNOSTI:

m  Vyzkousejte si pohyb na webu jen pomoci klavesnice (ano, bez mysi!). Napovéda: vyzkousejte klavesu “Tab”. Napovéda
¢. 2: nékteré prohlizece internetu (napf. Internet Explorer nebo Mozzila Firefox) maji funkci “Prochazeni pomoci kurzoru”,
diky nimz se pak mazete pohybovat na strankach pomoci Sipek a dalsich klaves.™

B Sundejte si bryle nebo si posunite zidli o metr dale od stolu a zkuste si precist, co mate na monitoru. Zkuste si otevrit web
v mobilu nebo tabletu.

®  Ukazte web svému (pra)rodici, détem nebo vnukdm. Najdou tam vas dokument?

B Vypnéte si reproduktory nebo odpojte sluchatka.

B Vyzkousejte si otevieni webu v kavarné s wifi nebo v knihovné. Jaky vliv ma na web a vas vzdélavaci obsah rychlost
pripojeni?

u Nékteré z programl umoznujici zlepSovat pristupnost dokumentl (napr. MathType, Camtasia, Mydictate, Adobe Acrobat
Pro a dalsi) jsou placené a s jejich bezplatnymi alternativami nemusite byt 100% spokojeni. Pokuste se presvédcit vedeni
své organizace a své kolegy, Zze zakoupeni firemni licence by bylo uzitecné pro celou sSkolu/firmu/arad. Oproti porizovaci
cené zarizeni a licencim nejpouzivanéjsich Windows jde o vyrazné mensi ¢astky.

\ ) ‘\,,?f??
\ \\\\?‘ \"\// g/a/f
A

""Navod pro zapnuti v IE najdete na strankach Microsoftu. V pripadé Firefoxu naleznete informace k usnadnéni pristupu na support.mozzila.org.
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http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-vista/how-can-i-select-text-and-move-around-a-webpage-with-my-keyboard
https://support.mozilla.org/cs/kb/funkce-usnadneni-pristupu-ve-firefoxu

> Priloha 1

PRIKLAD DOBRE A SPATNE CITELNE TABULKY:

DOBRE:
Jméno Vyska v cm Hmotnost v kg
Karel 192 cm 85 kg
Pavel 181 cm 79 kg
SPATNE:
Jméno Karel Pavel
Hmotnost v kg 85 kg 79 kg
Vyska v cm 192 cm 181 cm

Uzivatel, ktery vidi, se v obou tabulkdch pomérné lehce zorientuje. Pro toho, kdo nevidi, se prvni tabulka cte
snadnéji, pri prochazeni cte data vzdy k jednomu uzivateli a jednotky rozmeéru pomohou urcit, jestli je to vyska,
nebo hmotnost.
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DalSi zdroje pro zvidavé a pokrocilé:

EJ‘/ Materidly Teiresiasu:

0 Pristupnost e-learningu pro studenty s postizenim

0 Metodika k Upravam textl pro zrakové postizené ctenare

M Materidly z projektu Blindfriendly.cz:

©  Tutoridly k pristupnosti a seznam dalSich zdroju

©  Metodiky mezinarodni i ¢eské a tipy pro jejich uplatnéni

@/ Cizojazyc¢né zdroje:

0 Ndavody, standardy a privodce AEM

o Privodce organizace UDL

0 Materidly Centra pro inkluzivni design OCAD University

©  Shrnujici prehledny pravodce (nejen pro pristupné weby) od PCC

@\Z Dalsiinformace k Otevienému vzdélavani, véetné Aliance pro Oteviené vzdélavani, kterd ma pristupnost
vzdélavacich materiall uvedenou primo v Charté otevieného vzdélavani: www.otevrenevzdelavani.cz.

=
\?/}\%%

~

20


http://www.teiresias.muni.cz/download/pristupnost_e-learningu.pdf
http://www.teiresias.muni.cz/download/Metodika_VII.pdf
http://blindfriendly.cz/tutorialy
http://blindfriendly.cz/metodiky
http://aem.cast.org/creating/accessibility-standards-specifications-guidelines.html
http://www.udlcenter.org/aboutudl/udlguidelines
http://www.floeproject.org/
http://www.pcc.edu/resources/instructional-support/access/documents/WebA11Y-HB2_Print-HiRes.pdf
http://www.otevrenevzdelavani.cz/,
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